In de eerste kolom staan alle belangrijke milieurisico’s, afkomstig uit het register van milieuaspecten. Dit register wordt jaarlijks bijgewerkt. Milieuaspecten (risico’s) zijn eigenlijk alle werkzaamheden of installaties met één of ander effect op het milieu. Dit kunnen zowel positieve als negatieve effecten zijn.

In de tweede kolom staan alle specifieke normen of voorschriften die op een bepaald milieuaspect van toepassing zijn. Deze normen en voorschriften kunnen afkomstig zijn uit een vergunning (Wet milieubeheer, Wet verontreiniging oppervlaktewateren etc.) of algemeen geldende regels (Uitvoeringsbesluiten, Algemene Maatregelen van Bestuur). Ieder jaar wordt beoordeeld of binnen de sector of afdeling wijzigingen zijn opgetreden waardoor vergunningen en dergelijke moeten worden aangepast. Wijzigingen binnen milieuwetgeving die betrekking hebben op zaken waarvoor de gemeente het bevoegd gezag is, worden door de afdeling Milieu doorgegeven aan alle coördinatoren die verantwoordelijk zijn voor het onderhoud van het milieumanagementsysteem. Deze werkwijze is vastgelegd in een procedure. Afdelingsspecifieke eisen worden door de betreffende afdeling zelf bijgehouden.  

In de derde kolom van het overzicht beheersmiddelen staan alle technische milieuvoorzieningen zoals filters, lekbakken en speciale opslagruimten die binnen een sector of afdeling aanwezig zijn. Ten minste jaarlijks wordt met behulp van een checklist gecontroleerd of alle voorzieningen nog aanwezig zijn en in goede staat verkeren.

In de vierde kolom zijn functionarissen genoemd waaraan specifieke taken en verantwoordelijk-heden zijn toebedeeld om te voorkomen dat milieuproblemen gaan ontstaan (bijvoorbeeld een KGA-depot beheerder). Een omschrijving van de taken van de betreffende personen is over het algemeen terug te vinden in hun personeelsdossier. Taken en verantwoordelijkheden met betrekking tot het onderhoud van het milieumanagementsysteem zijn opgenomen in een apart overzicht (zie paragraaf “onderhoud milieumanagementsysteem”).

In sommige gevallen is het noodzakelijk dat mensen, om hun functie goed te kunnen uitoefenen, een bepaalde opleiding of training gevolgd hebben. Deze zijn terug te vinden in kolom vijf van het overzicht beheersmiddelen. Nog te volgen opleidingen worden opgenomen in het opleidingsplan van de afdeling. Diploma’s en certificaten worden opgenomen in het personeelsdossier.

Veel werkzaamheden zijn vastgelegd in procedures en instructies (kolom zes). Deze zijn terug te vinden in het managementsysteem. Het procedurehandboek kan schriftelijk of digitaal zijn vastgelegd.

Om de milieuprestaties te bewaken moeten periodiek metingen worden uitgevoerd. Installaties en voorzieningen moeten periodiek worden onderhouden en soms zelfs worden gekeurd. Alle metingen, keuringen, controles en onderhoudswerkzaamheden die moeten worden uitgevoerd (kolom zeven) zijn opgenomen in het onderhoudsprogramma van elke afdeling. Onderhouds-contracten, keuringscertificaten, meetresultaten en andere registraties zijn terug te vinden op een overzicht van registraties. 

Het overzicht van beheersmiddelen wordt jaarlijks geactualiseerd. Wanneer blijkt dat de milieurisico’s onvoldoende worden beheerst of er wordt een verbetermogelijkheid gezien, dan is  sprake van een verbeterpunt. De verbetercyclus treedt dan in werking.

Overzicht beheersmiddelen


























Belangrijke aspecten
Normering/ vergunning-voorschrift
Technische voorziening
Taken, verant-woordelijkheden
Opleiding en training
Procedure/ instructie
Meting, keuring, onderhoud, controle, registraties
Verbeterpunten








































































































































Register van milieuaspecten
Procedure bijhouden milieu-wetgeving
Checklist technische voorzieningen 
Personeels-dossier
Opleidingsplan
Proces-beschrijvingen
Onderhoudsplan en overzicht registraties
Milieujaar-programma
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